
Nommez le dossier

Téléchargez vos fichiers 
(ou parcourir)

Validez

Votre téléchargement débute               

La soumission avancée

Utilisez le mode soumission avancée  
si vous demandez des fichiers ayant la 
même finition

Par ex: en recto ou en R°/V° agrafé etc.

Choisissez fichiers multiples Choisissez



Cliquez pour ouvrir le dossier 
 (noir)

Editer & remplir le bon de commande 
pour chaque document 

quand le nombre d’exemplaires 
est différent

• Les icônes clignotent = remplissez le formulaire

• Les icônessont fixes = la commande est complété 

    Enregistrer chaque bon de commande 
les uns après les autres



Notez un commentaire si besoin ! 

-  Enregistrez 
- Fermer

Option 1

 Enregistrez pour tous  =   le nombre d’exemplaires et la finition sont identiques

- Remplir les champs
- Le formulaire est complété  = l’icône cesse de clignoter
- Enregistrez

Notez un commentaire si besoin ! 

Option 2



- Ouvrir le bon de commande général avec date, lieu de livraison, etc.

- Remplir les champs du dossier

- Vérifiez le devis 

(Vous avez la possibilité d’imprimer le devis pour info ou sauvegarde)

 - Acceptez le devis

 N’oubliez pas de Commander

- soit en utilisant le bouton bleu commander
 
- soit les flèches bleues

- Suivez votre commande dans en cours

- Notez au besoin le numéro de la commande

- Merci de tenir compte du délais d’impression et de livraison.
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